
DANIŞMAN KAYIT KLAVUZU
DANIŞMAN ÜYELİK / KAYIT İŞLEMLERİ
Ana Sayfa ve Kayıt Butonu
•	 www.akademideyiz.com adresine gidin.
•	 Üst menüde yer alan yeşil “Kayıt Ol” butonuna tıklayın.

Kayıt Türünün Seçilmesi
•	 Açılan “Üye Kayıt Türü” sayfasında, üyelik seçenekleri arasından “Danışman” seçeneğine tıklayın.

Danışman Kayıt Formu
“Danışman Kayıt” formunda istenen bilgileri eksiksiz doldurun:
•	 Ad Soyad
•	 T.C. Kimlik Numarası
•	 Cep Telefonu
•	 Ülke, İl ve İlçe
•	 Okul
•	 Branş
•	 E-posta
•	 Şifre
•	 Şartları kabul etmek için “Mesafeli Satış Sözleşmesi” kutucuğunu işaretleyin.
•	 Kayıt işlemini tamamlamak için kırmızı “Onayla” butonuna tıklayın.



Sisteme Giriş
•	 Daha önce kayıt olduysanız, ana sayfanın üst menüsünde bulunan yeşil “Giriş Yap” butonuna tıklayın. 

Üye Giriş Ekranı
•	 “Üye Girişi” ekranında T.C. Kimlik Numaranızı ve şifrenizi girin. 
•	 Yeşil “Giriş Yap” butonuna tıklayarak panele giriş yapın. 

Sol Menüden Öğrenci Kaydı
•	 Panelin sol tarafındaki menüden “Öğrenci Kaydı” seçeneğine tıklayın 



BÖLÜM: ÖĞRENCİ YÖNETİMİ VE KAYIT İŞLEMLERİ 
Öğrenci Yönetimi Sekmesi
•	 Açılan alt menüden “Kendi Öğrencilerim” seçeneğini seçin.  

Öğrenci Bilgi Formu
“Öğrenci Kaydı” ekranında öğrencinin aşağıdaki bilgilerini girin:
•	 Öğrenci T.C. Kimlik Numarası 
•	 Ad ve Soyad 
•	 İletişim Bilgileri 
•	 E-posta 
•	 Sınıf 
•	 Doğum Tarihi 
Not: Öğrencinin şifresi otomatik olarak T.C. Kimlik Numarasının ilk 6 hanesi olarak belirlenir.
Bilgileri kaydetmek için yeşil “Kaydet” butonuna tıklayın. 



YARIŞMA / OLİMPİYAT BAŞVURUSU VE ÖDEME ONAYLARI 
Ön Kayıt ve Olimpiyat Listesi
 İlgili öğrenci için açılan yarışma/olimpiyat listesinde (örneğin Pisagor Matematik, Shakespeare İngilizce, Goethe 
Almanca, Curie Kimya Olimpiyatları vb.):

•	 Sınav ücretleri, danışman indirimleri ve sınav tarihleri görüntülenir. 
•	 Başvuru yapmak veya öğrenci ödemelerini onaylamak için ilgili satırlardaki “Ön Kayıt” ve “Öğrenci Ödemesi” 

kutucuklarını işaretleyin. 
•	 Tamamlanan başvurular yeşil renkte “Başvurunuz Bulunmaktadır” ifadesiyle gösterilir. 

Öğrenci Başvuru Onay Ekranı
Panelden öğrenciyi seçip sınav başvurusunu işaretledikten sonra
(örneğin Uluslararası Goethe Alman Dili ve Kültürü Olimpiyatı), ekranın üst bölümünde mali özet görüntülenir:
•	 Başvuru Kaydı Bulunan Sınav Sayısı: Başvuru yapılan sınav sayısı (ör. 1) 
•	 Toplam Tutar: Toplam sınav ücreti (ör. 600 TL) 
•	 Danışman İndirimi: Danışmana uygulanan indirim (ör. 100 TL) 
•	 Okul İndirimi: Okula uygulanan indirim(Bir önceki yıl merkez okulsa uygulanır) (ör. 100 TL) 
•	 Ödenecek Tutar: Ödenmesi gereken net tutar (ör. 400 TL) 
Öğrenci ve sınav bilgilerini tablodan kontrol ettikten sonra yeşil “BAŞVURU KAYDINI ONAYLA” butonuna tıklayın. 



Ödeme ve Banka Bilgileri
Başvuru başarıyla tamamlandığında ekranda “İŞLEM TAMAMLANDI” uyarısı görüntülenir. 
Bu ekranda: 
•	 Ödenecek tutar (ör. 600 TL) 
•	 Şirket banka hesap bilgileri (VakıfBank – Tuğba Akar, IBAN) 
•	 İşleme özel “BAŞVURU KAYIT KODU” (ör. A528D52) yer alır. 
Önemli Not: Banka üzerinden EFT veya havale yaparken bu başvuru kayıt kodunun açıklama/referans alanına 
mutlaka yazılması gerekir. 

Dekont Yükleme
•	 Ödeme ekranında ilgili başvuru kodu, banka bilgileri ve ödenecek tutar görüntülenir. 
•	 Yapılan ödemeye ait banka dekontunu JPG, PNG veya PDF formatında ve 10 MB’dan küçük olacak şekilde 

yükleyin. 
•	 Dekontu ilgili alana sürükleyip bırakarak veya dosya seçme alanına tıklayarak yükleyebilirsiniz. 
•	 Merkez tarafından yüklenen dekont incelenip onaylandıktan sonra kayıt işlemi tamamlanır.

Onay Takibi

•	 Ödeme işlemlerini gerçekleştiten sonra merkezin onaylayıp onaylamadığını bu menüden takip edebilirsiniz.


